
Schuljahr 2023/2024 

 

Informationen für die 
Schüler:innen der 

 

AusbildungsVorbereitung Schleswig-Holstein, 

BerufsVorbereitung, BerufsIntegrationsKlassen und 

BerufsVorbereitendenMaßnahmen 

 

 

Schön, dass Sie da sind! 
 

 

 

Wir begrüßen Sie herzlich am 

 

und wünschen Ihnen ein erfolgreiches Schuljahr. 
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Ihr BV-Team 
  

Damit alles von Anfang an gut klappt, haben 

wir diese Mappe mit allen Informationen 
zusammengestellt. 
Wir unterstützen Sie gerne beim Lesen, 
Ausfüllen, Nachschlagen und freuen uns auf 
die gemeinsame Arbeit. 
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* Die Anrede wird direkt an die Lernenden gerichtet, selbstverständlich  
sind auch die Eltern, die Erziehungsberechtigten und ggfs. die betreuenden Personen angesprochen. 

  

Wo bin ich hier? 
 

Liebe Lernende*, 
diese rechtsfähige Anstalt öffentlichen Rechts nennt sich 
       Regionales BerufsbildungsZentrum am Schützenpark 

       der Landeshauptstadt Kiel. 
        Sie finden uns am Westring 100 in 24114 Kiel. 

Sie haben folgende Möglichkeiten der Kontaktaufnahme: 
       Telefon: +49(0)431 1698 300 

       Fax: +49(0)431 1698 333 
       E-Mail: info@rbz-schuetzenpark.de 

       Internet: www.rbz-schuetzenpark.de 

Warum bin ich hier? 
 
Liebe Lernende, 
Sie nehmen am Unterricht in einer Klasse der Abteilung BerufsVorbereitung 
am RBZ am Schützenpark teil. Unsere Schule vermittelt Theorie- und 
Praxiswissen in den Bereichen Gartenbau, Ernährung und Hauswirtschaft, 
Körperpflege, Gesundheit, Gastronomie, Back-, Bau- und Holzhandwerk. Der 
Unterricht in den unterschiedlichen Schwerpunkten wird Ihnen die nötige 
Basis geben, um Ihre beruflichen Ziele erreichen zu können. 

Was kann ich hier erreichen? 
 

  Ich kann den ESA (Erster allgemeiner SchulAbschluss) erreichen. 
  Ich kann mich auf eine Ausbildung vorbereiten. 

  Ich kann mein Wissen in allen Schulfächern erweitern und verbessern. 
  Ich kann mich für die Berufsfachschule oder für eine Ausbildung qualifizieren. 

  Ich kann verschiedene Berufe kennenlernen. 
  Ich kann Praktika in verschiedenen Bereichen machen. 

  Ich kann das deutsche Sprachdiplom erwerben. 
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Wann muss ich zur Schule kommen? 
 
Generell: IMMER! 
Damit Sie sich für ihre berufliche oder schulische Zukunft die besten Ziele 
setzen können, ist es für Sie und uns besonders wichtig, dass Sie pünktlich 
und regelmäßig zum Unterricht erscheinen. Bitte beachten Sie daher, dass 
Termine jeglicher Art (Amt, Arbeitsagentur, Behörde, Arzt, etc.) außerhalb der 
Schulzeit liegen. 

Wo finde ich meinen Stundenplan? 
 

Die Stundenpläne werden am RBZ am Schützenpark digital zur 
Verfügung gestellt. Ihre Klassenleitung installiert in den ersten 

Schulstunden zusammen mit Ihnen die App für die Stundenplannutzung 
auf ihrem Smart Phone. In dieser App finden Sie die aktuellen Pläne 

und auch den Vertretungsplan. Außerdem werden wir den eAssistent 
Messenger-Dienst nutzen, der Sie bei der Kommunikation mit ihren 

Lehrkräften unterstützt.  
 

Mehr Informationen finden Sie hier: 
https://www.untis.at/produkte/webuntis-das-grundpaket  

Wie kann ich Kontakt zu meinen Lehrkräften aufnehmen? 
 
Am einfachsten sind Anfragen per Mail. Die Mailadresse besteht immer aus dem ersten 
Buchstaben des Vornamens, welcher durch einen Punkt vom Nachnamen getrennt ist. 
Anschließend wird die Mailadresse mit der Endung „@rbz-schuetzenpark.de“ 
abgeschlossen. Zum Beispiel: m.muster@rbz-schuetzenpark.de  
 
Sollten Sie ein persönliches Gespräch wünschen, ist eine vorherige Terminabsprache 
zwingend notwendig. Vereinbaren Sie einen Termin per Mail oder bitten Sie über das 
Sekretariat um einen Rückruf der betroffenen Lehrkraft. 
 
Wenn Sie Fragen haben, informieren wir Sie gerne. Zuständig sind in der Regel die 
Klassenleitungen. Falls Sie nicht wissen, wer dieses Amt ausführt, kann Ihnen das 
Sekretariat helfen. 
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TIPP: Für eine erste 
Information über eine 

Erkrankung können Sie 
der Klassenleitung 
einfach eine E-Mail 

schreiben! 

 
 

 
 

 
 

 

Welches Schulmaterial brauche ich? 
 

Bitte bringen Sie folgende Materialien mit: 
  Federtasche mit Textmarker, Buntstiften, Bleistiften, Radiergummi, 
Anspitzer, Füller oder Kuli, Lineal und Geodreieck, Kleber und Schere 

  Taschenrechner 
  Collegeblock kariert und liniert 

  USB-Stick 

Wen muss ich informieren, wenn ich krank bin? 
 
Wenn Sie aus Krankheitsgründen nicht zur Schule kommen können, 
melden Sie dies bitte unverzüglich der Klassenleitung. Spätestens am 
dritten Tag der Erkrankung muss ein ärztliches Attest vorliegen. 
Um in Notfällen richtig handeln zu können, bitten wir darum, 
relevante Vorerkrankungen sowie Notfallkontakte der Klassenleitung 
mitzuteilen. 

Was passiert, wenn ich nicht zur Schule komme? 
 

Ziel wird es für Sie sein, dass Sie sehr geringe Fehlzeiten haben. Das ist 
wichtig, um Sie später in Praktika und weiterführende Bildungsgänge 
vermitteln zu können. Versäumter Unterrichtsstoff muss eigenständig 

nachgeholt werden. Das Lernzentrum hilft Ihnen dabei. Kommt es zu 
hohen Fehlzeiten, kann die Klassenleitung nach Konferenzbeschluss das 

Nachholen des Unterrichtsstoffes innerhalb der Schulzeit und 
gegebenenfalls eine Attestpflicht anordnen. 

Wie entschuldige ich mich? 
 
Schriftliche Entschuldigungen von Ihnen persönlich, wenn Sie volljährig 
sind, oder durch die Eltern/Erziehungsberechtigten/betreuenden Personen 
müssen spätestens am 3. Tag des Fehlens vorliegen. Auf jeden Fall müssen 
Sie sich schriftlich entschuldigen, wenn Sie wieder in der Schule sind. 

TIPP: Schicken Sie 
eine Mail an die 

Klassenleitung, mit 
dem Attest im Anhang. 

Das Fehlen bei 
Klassenarbeiten kann 
ausschließlich durch 
ein ärztliches Attest 
entschuldigt werden. 
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Wo kann ich außerhalb der Klasse in Ruhe lernen? 
 
Im Lernzentrum! Sie finden unser Lernzentrum im Raum C 156. Das 
Team unterstützt alle Lernenden, die im Schulalltag auftretenden 
Herausforderungen zu bewältigen. Sie haben hier die Möglichkeit zu 
lernen, zu üben, Unterrichtsstoff nachzuholen oder Hausaufgaben zu 
machen. Außerdem beantworten Astrid Schulz und Manuela Senkpiel 
Fragen aller Art. 

Wo finde ich sozialpädagogische Unterstützung? 
 

Die Klassen in der BV-Abteilung werden von unseren Schulsozialpädagoginnen unterstützt. Sie 
sind Ansprechpartnerinnen bei Problemen jeglicher Art. Sie arbeiten eng mit allen Lehrkräften 

und dem Lernzentrum zusammen. Außerdem begleiten sie Außentermine, Ausflüge und 
Klassenfahrten.  

 
An der Seite von Elisabeth Scheuer (Tel. 0176 – 96289937) 

sieht man oft „Pearl“ und „Znorri“, unser Schulhunde. Rolanda Jordan ist unter 
0151 – 14669659 zu erreichen. 

Wie bekomme ich ein Coaching? 
 
Lernende der BV können an einem Coaching teilnehmen. Coaching ist eine Form der 
Beratung, in der Sie unterstützt und motiviert werden, ihre eigenen beruflichen 
Ziele zu finden und daran zu arbeiten, diese zu erreichen. 
Sie werden bei folgenden Herausforderungen unterstützt: 
  bei der Suche nach einem passenden Ausbildungsberuf 
  bei der Organisation eines Praktikums 
  beim Schreiben von Bewerbungen und bei der Vorbereitung auf 
Vorstellungsgespräche 
  bei der Entscheidung, welchen Weg Sie nach der BV einschlagen wollen 
  bei der Suche nach Lösungen für Herausforderungen im Schulalltag 
 
Die Platzzahl im Coaching ist begrenzt. Mit der Klassenleitung entscheiden die 
Coaches mit Ihnen gemeinsam, für wen das Coaching eine geeignete Unterstützung 
darstellt. 
 
Unsere Coaches beraten Sie gerne. Sie können über folgende Email Kontakt 
aufnehmen: coaching@rbz-schuetzenpark.de.  
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Wie komme ich zur Schule? 
 

So erreichen Sie das RBZ am Schützenpark, Standort Westring 100, 24114 Kiel mit dem Bus: 
 

Folgende Linien halten: 
  Haltestelle RBZ am Schützenpark oder Hasseldieksdammer Weg 

 
81 Suchsdorf – Hauptbahnhof –Universität - Botanischer Garten 

  Haltestelle Metzstraße 
31 Mettenhof – Hasseldieksdamm – Hauptbahnhof –Poppenrade – 

Elmschenhagen 
 

So erreichen Sie das RBZ am Schützenpark, Außenstelle Steenbek, Steenbeker Weg 153, 24106 
Kiel mit dem Bus: 

 
Folgende Linien halten: 

Haltestelle Steenbeker Weg 
41/42 Meimersdorf – Hauptbahnhof – Tannenberg/Suchsdorf 

Haltestelle Torfende 
61/62 Russee/Mettenhof - Hauptbahnhof – Suchsdorf/Projensdorf 

Wann ist kein Unterricht? 
 
Ferien im Schuljahr 2022/2023 vom ersten bis zum letzten Ferientag 
Herbstferien: 16. Oktober 2023 – 27. Oktober 2023 
Weihnachtsferien: 27. Dezember 2023 - 5. Januar 2024 
Osterferien: 2. April 2024 - 19. April 2024 (der 1. April ist ein Feiertag = frei) 
Sommerferien: 22. Juli 2024 - 31. August 2024 
https://www.schulferien.org/Schleswig-Holstein/schleswig-holstein.html  
 
Feiertage, die in die Schulzeit fallen 
Tag der deutschen Einheit: 3. Oktober 2023 (Dienstag) 
Reformationstag: 31. Oktober 2023 (Dienstag) 
Weihnachtsfeiertage: 25. und 26. Dezember 2023 
Karfreitag: 29. März 2024 
Tag der Arbeit: 1. Mai 2024 
Pfingstmontag: 20. Mai 2024 
https://www.schulferien.org/deutschland/feiertage/schleswig-holstein/  
 
vom 08. bis 10. Mai 2024 sind bewegliche Ferientage = keine Schule! 
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Wo finde ich die Schulordnung? 
 
Die aktuell geltende Schulordnung finden Sie auf der Homepage unter folgendem Link: 
Schulordnung RBZ am Schützenpark_2021.pdf (rbz-schuetzenpark.de). Sie wird im 
Unterricht ausgeteilt und besprochen. Bei Bedarf steht Ihnen die Schulordnung auch in 
unterschiedlichen Sprachen zu Verfügung. Außerdem bekommen Sie die jeweils 
geltenden Werkstattordnungen in unterschiedlichen Sprachen von Ihren 
Fachlehrkräften ausgehändigt. 

Wie wird mit meinen Daten umgegangen? 
 

Im Anhang finden Sie eine Erklärung zum Datenschutz. Wir bitten 
Sie, diese zu lesen und persönlich, sofern Sie volljährig sind, oder 

mit Ihren Eltern/Erziehungsberechtigten/betreuenden Personen zu 
besprechen und zu unterschreiben. 

Was passiert mit meinen Klassenarbeiten? 
 
Klassenarbeiten sind ein wichtiger Leistungsnachweis und eine Rückmeldung für den 
Kenntnisstand. Darüber hinaus sind sie wertvolle Lernhilfen, die eigenverantwortlich 
von Ihnen aufbewahrt werden. 
 
Sie sind selbst verantwortlich für den Verbleib von Leistungsnachweisen und in 
Zweifelsfällen haben Sie selbst die Beweispflicht und Bringschuld. Die 
Aufbewahrungsfrist beträgt zwei Jahre. 
 
Im Anhang finden Sie eine Erklärung zur Aufbewahrung von Klassenarbeiten. Wir 
bitten Sie diese zu lesen und persönlich, sofern Sie volljährig sind, oder mit Ihren 
Eltern/Erziehungsberechtigten/betreuenden Personen zu besprechen und zu 
unterschreiben. 
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Wie kann ich in der Schule ins Internet gehen? 
 

Das RBZ am Schützenpark stellt Ihnen für Unterrichtszwecke einen 
Internetzugang zur Verfügung. Das Konto wird im Unterricht mit Ihnen 

zusammen angelegt. Voraussetzung dafür ist die unterschriebene 
Nutzungsregelung (siehe Anhang Datenschutzeinwilligung Internetnutzung). 

 
Die Vorlage für den Benutzernamen ist immer gleich: der erste Buchstabe 

des Vornamens, dann einen Punkt und ohne Leerzeichen danach den 
Nachnamen anfügen. Beispiel: m.musterfrau 

Das Passwort ist frei wählbar. 

Wie bekomme ich ein kostenfreies Mittagessen? 
 
Die Mensa unserer Schule ist täglich von 09:00 – 9.30 Uhr und von 10.00 bis 
13:15 Uhr geöffnet. Es gibt die Möglichkeit ein kostenfreies Essen in der 
Mensa zu bekommen. Das gilt für Sie, wenn Sie aus dem Einzugsbereich der 
Stadt Kiel kommen und z.B. Arbeitslosengeld II, Sozialgeld, Sozialhilfe, 
Wohngeld oder Kinderzuschlag erhalten. 
 
Die Landkreise Rendsburg, Eckernförde, Plön und Neumünster unterstützen 
dieses Angebot ebenso. Den Vorgang zur Beantragung einer Kiel-
Karte/Mensakarte sowie ein Merkblatt zum Umgang mit der Mensakarte 
bekommen Sie von Ihrer Klassenleitung oder im Sekretariat. Bei Fragen zur 
Mensakarte wenden Sie sich bitte an Ihre Klassenleitung. 

Was mache ich mit meinem Handy im Unterricht? 
 

Mobiltelefone oder ähnliche Geräte sind während des Unterrichts 
auszuschalten und in der Schultasche abzulegen. Es sei denn, die Lehrkraft 

erlaubt Ihnen, diese für Unterrichtszwecke zu nutzen. 
Wir weisen vorsorglich darauf hin, dass bei Nichtbeachtung der Regel das 

Gerät vorübergehend (siehe Schulgesetz) eingezogen werden kann. 
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Ihr BV-Team 
 
 
 

Wir freuen uns auf eine gute 

Zusammenarbeit und ein 
erfolgreiches Schuljahr! 
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Auflistung aller wichtigen Dokumente: 
 
  Kenntnisnahme und Bestätigung aller Erklärungen und Dokumente (Original und Kopie) 
  Schulordnung 
  Merkblatt zur Information über die Datenerhebung 
  Einverständniserklärung zum Datenschutz 
  Einverständniserklärung zur Nutzung digitaler Medien für den Unterricht 
  Entbindung Schweigepflicht 
  Widerspruch 
  Infektionsschutz Gemeinschaftseinrichtungen 
  Nutzungsregeln für den W-LAN-Zugang und die Internet-Nutzung 
  Anmeldeformular für den Internetzugang 
  Hinweise bei Feueralarm (Info) 
  Notfallplan (Info) 
  Amoklauf (Info) 
  Aufbewahrung von Klassenarbeiten 
  Greenteam (umweltbewusstes Klassenzimmer) 
  Untis 
  Schulhundbescheinigung 
  Mensakarte am RBZ am Schützenpark (Info) 
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